
 

Обґрунтування очікуваної вартості 

закупівлі код ДК 021:2015: 30190000-7 Офісне устаткування та приладдя різне 

(Канцелярське приладдя) 

 

З метою забезпечення безперебійної роботи філії «Південний лісовий офіс» ДП «Ліси 

України» та у зв’язку з виробничою необхідністю, виникла потреба у закупівлі 

канцелярського приладдя. 

Обсяг закупівлі складений на підставі службової записки завідувача господарського 

сектору, погодженої директором філії, щодо наявної потреби на 2024 рік.  

З метою визначення очікуваної вартості предмета закупівлі здійснено аналіз 

загальнодоступної інформації щодо цін та асортименту товарів, яка міститься у відкритих 

джерелах (у тому числі на сайтах виробників та/або постачальників відповідної продукції, 

спеціалізованих торгівельних майданчиках, в електронних каталогах, рекламі, прайс-листах, в 

електронній системі закупівель "Prozorro" та на аналогічних торгівельних електронних 

майданчиках, дані спеціалізованих інформаційно-аналітичних видань, офіційних 

статистичних видань тощо). 

Очікувана вартість предмета закупівлі – Канцелярське приладдя (ДК 021:2015: 

30190000-7 Офісне устаткування та приладдя різне), становить 33 119,32 (тридцять три тисячі 

сто дев’ятнадцять гривень 32 коп.), з урахуванням ПДВ та інших податків і зборів та 

визначена з урахуванням положень Примірної методики визначення очікуваної вартості 

предмета закупівлі, затвердженої наказом Міністерства розвитку економіки, торгівлі та 

сільського господарства України від 18.02.2020 № 275. Для визначення вартості закупівлі 

взято різних трьох виробників (по кожному виду товарів) із відкритих джерел в мережі 

Інтернет та розраховано середню вартість між ними.  

 



 

 

 

Інформація про необхідні технічні, якісні та кількісні характеристики предмета 

закупівлі 

 

№ 

з/п 
Найменування Технічні характеристики 

Одиниця 

виміру 

Загальна 

кількість 

№ з/п Найменування
Одиниця 

виміру

Загальна 

кількість

Комерційна 

за одиницю

Комерційна 

за одиницю

Комерційна за 

одиницю

Середня ціна за 

одиницю

Загальна вартість, 

грн.

1 Біндери для паперу 15 мм  12 шт/ упаковка 10 14,00 14,00 12,50 13,50 135,00

2 Біндери для паперу 25 мм  12 шт/ упаковка 20 22,00 22,11 21,60 21,90 438,07

3 Біндери для паперу 32 мм  12 шт/ упаковка 20 32,00 32,01 35,00 33,00 660,07

4 Біндери для паперу 51 мм  12 шт/ упаковка 10 77,72 79,50 76,80 78,01 780,07

5
Блок паперу для нотаток Декор 

90х90 склеєний  

440-500 

арк/блок
10 39,95 35,03 35,47 36,82 368,17

6 Блок паперу з липким шаром  100 арк/блок 15 13,87 12,50 15,00 13,79 206,85

7
Дирокол з лінійкою Buromax 

(BM.4038-01)
штуки 5 231,00 231,00 216,00 226,00 1 130,00

8 Дистеплер скоби №24 штуки 5 21,60 18,82 21,12 20,51 102,57

9
Клей олівець BUROMAX 35 гр 

(BM.4909)
штуки 15 49,20 48,00 49,23 48,81 732,15

10
Коректор-ручка Buromax 

BM.1036
штуки 20 14,41 14,34 14,34 14,36 287,27

11

Ластик  з подвійною 

абразивною частиною біло-

сірий 

штуки 20 6,90 6,83 6,50 6,74 134,87

12
Маркер текстовий OPTIMA 1-4 

мм, 4 кольори
4 шт/упаковка 15 95,00 95,00 95,22 95,07 1 426,10

13
Маркер перманентний  

водостійкий чорний BuroMax
штуки 15 19,29 19,00 19,00 19,10 286,45

14
Маркер перманентний білий 

CENTROPEN
штуки 15 29,00 29,00 29,00 29,00 435,00

15
Нитка для прошивки 

документів поліефірна  
штуки 2 146,00 130,93 130,93 135,95 271,91

16
Ножиці з гумовими вставками 

Buromax (BM.4503)
штуки 10 61,00 61,09 61,00 61,03 610,30

17
Папка А4 швидкозшивач вуса  

CLIP A   Economiх
штуки 50 34,00 33,20 34,65 33,95 1 697,50

18

Папка швидкозшивач 

пластиковий А4  з прозорим 

верхом та перфорацією 

Economiх

штуки 200 10,00 9,90 10,67 10,19 2 038,00

19
Папка А4 швидкозшивач 

картонна
штуки 300 8,64 9,90 9,03 9,19 2 757,00

20
Ручка кулькова Flair Writo-

meter 10 км
штуки 50 25,40 23,50 23,61 24,17 1 208,50

21 Скоби  для степлера №10 
1000 

шт/упаковка
10 10,00 12,12 8,00 10,04 100,40

22 Скоби  для степлера  №24 
1000 

шт/упаковка
30 13,00 13,70 13,00 13,23 397,00

23 Скріпки канцелярські 28 мм  
100 

шт/упаковка
20 11,00 11,00 11,99 11,33 226,60

24 Скріпки канцелярські 33 мм 
100 

шт/упаковка
20 14,09 16,32 13,93 14,78 295,60

25 Скріпки канцелярські 50 мм 
100 

шт/упаковка
10 39,99 36,40 36,00 37,46 374,63

26
Стікер-закладки з клейким 

шаром пластик 5 кольорів 

5 

кольорів/упаков

ка

10 16,10 17,82 19,98 17,97 179,67

27
Степлер BUROMAX №10, 

BM.4130  
штуки 5 106,00 103,00 111,00 106,67 533,33

28
Степлер №24 BUROMAX 

BM.4203  
штуки 10 180,00 179,00 180,00 179,67 1 796,67

29 Скотч прозорий 48 мм 100 м штуки 5 37,50 39,37 38,87 38,58 192,90

30 Щоденник недатований А5 штуки 10 275,00 208,50 210,90 231,47 2 314,67

31

Лоток для бумаги 

горизонтальний металевий 

"Сітка"  3-х ярусний (чорний)

штуки 10 445,00 499,00 462,00 468,67 4 686,67

32

Лоток для бумаги 

вертикальний металевий  

"Сітка" 3 секції (чорний)

штуки 5 540,00 499,00 515,22 518,07 2 590,37

33 Підставка-органайзер металева 

"Сітка" на 3 відділення

штуки 15 258,00 252,00 235,00 248,33 3 725,00

967 33 119,32



1 
Біндери для паперу 

15 мм   

Матеріал корпусу - метал 

Розмір - 15 мм  

Колір корпусу - чорний 

Кількість аркушів що скріпляються - 30 

Пакування - 12 шт./упаковка 

12 шт/ 

упаковка 
10 

2 
Біндери для паперу 

25 мм   

Матеріал корпусу - метал 

Розмір - 25 мм  

Колір корпусу - чорний 

Кількість аркушів що скріпляються - 60 

Пакування - 12 шт./упаковка 

12 шт/ 

упаковка 
20 

3 
Біндери для паперу 

32 мм   

Матеріал корпусу - метал 

Розмір - 32 мм  

Колір корпусу - чорний 

Кількість аркушів що скріпляються - 140 

Пакування - 12 шт./упаковка 

12 шт/ 

упаковка 
20 

4 
Біндери для паперу 

51 мм   

Матеріал корпусу - метал 

Розмір - 51 мм  

Колір корпусу - чорний 

Кількість аркушів що скріпляються - 210 

Пакування - 12 шт./упаковка 

12 шт/ 

упаковка 
10 

5 

Блок паперу для 

нотаток Декор 

90х90 склеєний   

Кількість аркушів - 440-500                                                      

Тип паперу - папер для нотаток                                  

Форма - прямокутна 

Щільність паперу, г/м2 - 55-60 г/м2 

Розмір - 90х90 мм 

Тип склеювання - проклеєний 

Колір - різнокольорові 

Гамма - пастель 

440-500 

арк/блок 
10 

6 
Блок паперу з 

липким шаром   

Тип - папір для нотаток з клейким шаром 

Колір - жовтий 

Размеры, мм - 75х75                                                  

Щільність: 75 г/м2. 

Кількість аркушів - 100 шт 

Клейкий шар - так  

100 арк/блок 15 

7 

Дирокол з лінійкою 

Buromax (BM.4038-

01) 

Матеріал - металевий                                         

Обладнано висувною лінійкою з форматною 

шкалою                                                                     

Пробивна потужність: не менше 30 аркушів 80 

г/м2. Діаметр пробивного отвору: 5,5мм 

Відстань між пробивними отворами: 80 мм 

штуки 5 

8 
Дистеплер скоби 

№24  
Материал - металл, пластик 

Скоба №24/6, №26/6 
штуки 5 

9 

Клей олівець 

BUROMAX 35 гр 

(BM.4909) 

Клей для склеювання паперу, картону. 

Основа - PVР (полівінілпіролідон). 

Вид - олівець. 

Маса - 35 г. 

Колір - білий, безбарвний. 

штуки 15 

10 
Коректор-ручка 

Buromax BM.1036 

Тип - Коректор-ручка 

Основа - Спиртова                                                    

Колір - білий. 

Об’єм - 10 мл. 

Додаткові характеристики - металевий накінечник 

штуки 20 

11 

Ластик  з 

подвійною 

абразивною 

частиною біло-

сірий  

Матеріал: синтетичний каучук, м'які 

Розмір: не менше 55x14x8 мм 

Форма: прямокутна зі скошеними краями 

Комбіновані: біла сторона витирає ч/г олівці 3Н - 

2В; сіра - містить абразивні речовини, витирає 

чорнило.                                                                 

Колір: білий/сірий 

штуки 20 

12 
Маркер текстовий 

OPTIMA 1-4 мм, 4 

кольори 

Колір чорнил - набір 4 кольори 

Товщина линії письма - 1-4 мм 

Форма накінечника - скошенна 

Матеріал корпуса - пластик 

4 

шт/упаковка 
15 



13 

Маркер 

перманентний  

водостійкий чорний 

BuroMax 

Товщина стержня - 2-4 мм 

Колір - чорний                                        

Водостійкий, перманентний                         

Підходять для нанесення на: листовий метал, 

автозапчастини, труби з будь-яких металів, бетон, 

камінь, плитку, деревину, скло, пластик, шкіру, 

шкірозамінник, гуму, автомобільні шини 

штуки 15 

14 

Маркер 

перманентний 

водостійкий білий 

CENTROPEN 

Товщина стержня - до 1,5 мм 

Колір - білий                                                     

Водостійкий, перманентний                         

Підходять для нанесення на: листовий метал, 

автозапчастини, труби з будь-яких металів, бетон, 

камінь, плитку, деревину, скло, пластик, шкіру, 

шкірозамінник, гуму, автомобільні шини 

штуки 15 

15 
Нитка для 

прошивки 

документів 

поліефірна   

Тип: нитка для прошивки паперу.                                 

Матеріал - поліефір 

Тип - ніть 

Довжина намотки - не менше 850 м 

Щільність нитки - 200 текс                                                 

штуки 2 

16 

Ножиці з гумовими 

вставками Buromax 

(BM.4503) 

Довжина ножиць - 215 мм (+- 10 мм) 

Матеріал ручек - пластик 

Особливість - гумові вставки 

Матеріал леза - нержавіюча сталь 

Форма - асиметрічні                                                       

Колір - асорті 

штуки 10 

17 

Папка А4 

швидкозшивач вуса  

CLIP A   Economiх 

Тип папки - швидкозшивач з прижимом (вуса), 

металеві пружини.                                                                    

Матеріал - пластик 

Щільність - 500 мкм 

Тип прижиму - CLIP А 

Формат - A4                                                                    

Вид - вертикальна                                                                                                            

В середині прозора кишеня та зовнішня кишеня 

для корішку (запись змісту).                                                 

Товщина папки 17 мм (+-2мм).                                                      

Вміст до 150 аркушів.                                                       

Колір - асорті 

штуки 50 

18 Папка 

швидкозшивач 

пластиковий А4  з 

прозорим верхом та 

перфорацією 

Economiх 

Розмір - А4                                                                   

Матеріал - поліпропілен 

Прозорий верх "глянець" 

Колір – асорті  (не менше 5 кольорів)                                                   

На лицьовій стороні розташована кишеня з 

пластикової смугою білого кольору   

штуки 200 

19 

Папка 

швидкозшивач 

картонна А4   

Вміст кількість аркушів - 100 

Матеріал - картон                                           

Особливість - з металевим швидкозшивачем  

Формат - А4 

Колір – сірий 

Картон товщиною не менше 0,35 мм  

штуки 300 

20 

Ручка кулькова 

Flair Writo-meter 10 

км 

Тип - кулькова, з ковпачком                                           

Матеріал корпусу - пластик                          

Товщина лінії - тонка (0,5-1 мм)                       

Колір чорнил - синій                             

Використання - багаторазове                         

Довжина письма стержня до 10 км 

штуки 50 

21 
Скоби  для 

степлера №10  

Кількість в упаковці - 1000 шт. 

Розмір - №10 

Матеріал - метал 

1000 

шт/упаковка 
10 

22 
Скоби  для 

степлера  №24  

Кількість в упаковці - 1000 шт. 

Розмір - №24 

Матеріал - метал 

1000 

шт/упаковка 
30 

23 

Скріпки 

канцелярські 28 мм   

Вид - плоскі, металеві, сріблясті.                        

Матеріал - метал                                                

Довжина - 2,8 см                                                     

Кількість в упаковці - 100 шт.                               

Упаковка - коробка 

100 

шт/упаковка 
20 



24 

Скріпки 

канцелярські 33 мм  

Вид - плоскі, металеві, сріблясті.                        

Матеріал - метал                                                

Довжина - 3,3 см                                                     

Кількість в упаковці - 100 шт.                               

Упаковка - коробка 

100 

шт/упаковка 
20 

25 

Скріпки 

канцелярські 50 мм  

Вид - плоскі, металеві, сріблясті.                        

Матеріал - метал                                                

Довжина - 5 см                                                     

Кількість в упаковці - 100 шт.                               

Упаковка - коробка 

100 

шт/упаковка 
10 

26 

Стікер-закладки з 

клейким шаром 

пластик 5 кольорів  

Тип - стікер-закладка  з клейким шаром (можливо 

"Стрілка")                                                                 

Матеріал - пластик                                             

Кількістькольорів - 5                                               

Колір -  різнокольоровий                                                      

Довжина - 45 (+- 2 мм)                                                 

Ширина - 12 мм (+- 2 мм)                                                            

Аркушів - мінімум 125                        

5 

кольорів/упак

овка 
10 

27 
Степлер 

BUROMAX №10, 

BM.4130   

Розміри скоб - №10 

Матеріал  - метал + пластик                                        

Особливість - наявність антистеплера 

Пробивная потужність - 15 аркушів 

штуки 5 

28 Степлер №24 

BUROMAX 

BM.4203   

Розміри скоб - №24 

Матеріал  - метал + пластик                                         

Пробивная потужність - 20 аркушів 
штуки 10 

29 

Скотч прозорий 48 

мм 100 м 

Довжина - 100 м 

Тип - канцелярський 

Колір - прозорий 

Ширина - 48 мм                                                               

Вид: односторонній. 

штуки 5 

30 

Щоденник 

недатований А5  

Формат - А5                                                                  

Обсяг - не менше 280 сторінок 

Папір: щільність не менше 70 г/м2 

Мова - українська                                                           

Тип обкладинки - тверда                                          

Матеріал - шкірозамінник                                      

Колір паперового блоку - білий, кремовий                                    

Тип скріплення - прошивка ниттю                                         

Перфорація кутиків 

Закладка ляссе 

Сторінки для нотаток 

Інформаційний блок 

Кольорові карти України та Європи на форзацах 

Свята (державні, професійні, релігійні) 

Телефонні коди обласних центрів України 

Часові пояси                                                                   

Колір обкладинки - чорний, синій, зелений, 

червоний, бордовий (отнотонний без малюнків) 

(мінімум 3 кольори)                                                                             

Рік - без зазначення року               

штуки 10 

31 

Лоток для бумаги 

горизонтальний 

металевий "Сітка"  

3-х ярусний 

(чорний) 

Тип - лоток                                                                

Вид лотка - горизонтальний                                                   

Розташування - настільне                                          

Колір виробника - чорний                                        

Матеріал - метал, сітка                                                      

Ширина – не менше 26 см                                                    

Довжина – не менше 32 см                                                      

Кількість ярусів - 3 

штуки 10 



32 

Лоток для бумаги 

вертикальний 

металевий  "Сітка" 

3 секції (чорний) 

Тип - лоток                                                                

Вид лотка - вертикальний                                                   

Розташування - настільне                                          

Колір виробника - чорний                                        

Матеріал - метал, сітка                                                      

Ширина – не менше 27 см                                                    

Довжина – не менше 23 см                                                           

Висота – не менше 31 см                                                     

Кількість секцій - 3 

штуки 5 

33 

Підставка-

органайзер 

металева "Сітка" на 

3 відділення 

Тип - підставка-органайзер                                                                                                               

Розташування - настільне                                          

Колір виробника - чорний                                        

Матеріал - метал, сітка                                                      

Розміри – не менше 203x105x100 мм                                                      

Кількість відділень - 3 (ручки, скріпки, папір для 

нотаток) 

штуки 15 

 

 

ІІ. Вимоги до постачання товару, що є предметом закупівлі 

2.1. Поставка товару здійснюється за рахунок учасника – переможця процедури закупівлі 

відповідно до місця поставки, на підставі замовлень Замовника.  

2.2. Поставка товару здійснюється Постачальником за замовленням уповноваженої 

особи з боку Замовника впродовж 10 (десяти) робочих днів з дати отримання замовлення 

(може здійснюватися партіями).  

Замовлення оформлюється у письмовій формі і повинно містити відомості про кількість 

та асортимент кожної окремої партії Товару, дату замовлення, місце поставки, підпис особи, 

уповноваженої направляти замовлення від імені Замовника. Замовлення може здійснюватись 

електронною поштою.  

2.3. Виробництво, зберігання та експлуатація товару повинні передбачати застосування 

заходів із захисту довкілля. 

2.4. Товар повинен відповідати вимогам  охорони праці, екології та пожежної безпеки. 

2.5. Товар повинен бути новим, без механічних пошкоджень (на виробах не повинні бути 

присутні тріщини, здуття або будь-які інші дефекти), мати заводське маркування.  

Якість товару повинна відповідати вимогам відповідних діючих нормативних 

документів (ДСТУ,ТУ тощо) 

2.6. Товар повинен бути наданий в упаковці, яка відповідає характеру товару і захищає 

його від пошкоджень під час поставки, а в разі її відсутності – способом, що забезпечує збері-

гання товару під час звичайних умов зберігання та транспортування. У разі пошкодження 

товару під час його транспортування постачальник бере на себе зобов’язання замінити 

пошкоджений товар на новий.  

2.7. Вантажно-розвантажувальні послуги здійснюються за рахунок учасника – 

переможця процедури закупівлі  

2.8. Поставка товару здійснюється відповідно до умов договору. 

2.9. Поставка товару відбувається відповідно до замовлень за наступною адресою: 

54031,Миколаївська обл., м.Миколаїв, вул. Дівіної Ганни, 2В 

 

Розділ ІІІ. Вимоги до підготовки тендерної пропозиції учасником 

3.1. На підтвердження відповідності запропонованого товару технічним, якісним та 

кількісним характеристикам предмета закупівлі в складі своєї пропозиції учасник повинен 

надати:  

3.1.1. Довідку довільної форми, якою підтверджується відповідність запропонованого 

товару технічним, якісним та кількісним характеристикам предмета закупівлі та можливість 

учасника здійснити поставку товару, що є предметом закупівлі з урахуванням вимог, 

наведених у цьому Додатку. Довідка обов’язково має містити порівняльну таблицю 

відповідності запропонованого товару технічним вимогам Замовника із зазначенням 

інформації про найменування виробника запропонованого товару, країни походження, 

точного маркування моделі, технічні та якісні характеристики запропонованого товару, що 

дадуть змогу встановити відповідність запропонованого учасником товару вимогам до 

розміру та технічних характеристик, визначених Розділом 1 цього Додатку. 



3.1.2. Гарантійний лист про те, що товар не є фальсифікатом, та що при поставці товару 

будуть дотримані гарантії, щодо якості та термінів придатності. 

3.2. Будь-яке посилання у цьому Додатку на стандартні характеристики, технічні 

регламенти та умови, вимоги, умовні позначення та термінологію, пов’язані з товарами, 

роботами чи послугами, що закуповуються, передбачені існуючими міжнародними, 

європейськими стандартами, іншими спільними технічними європейськими нормами, іншими 

технічними еталонними системами, визнаними європейськими органами зі стандартизації або 

національними стандартами, нормами та правилами мається на увазі «або еквівалент». 

3.3. Будь-яке посилання, в тендерній документації, на конкретні марку чи виробника або 

на конкретний процес, що характеризує продукт чи послугу певного суб’єкта господарювання, 

чи на торгові марки, патенти, типи або конкретне місце походження чи спосіб виробництва 

мається на увазі «або еквівалент». 

3.4. Учасник процедури закупівлі має право запропонувати Замовнику товар аналогічний 

(еквівалент) зазначеному у цьому Додатку за умови, що технічні характеристики такого товару 

будуть відповідати наведеним у тендерній документації. 

 

 
 

Комерційні пропозиції 

 
Біндери для паперу 15 мм Economix 

  

Біндери для паперу 25 мм Economix 

   

Біндери для паперу 32 мм Economix 

   

Біндери для паперу 51 мм Economix 

   



Блок паперу для нотаток Декор 90х90 склеєний BM.2284 Buromax 

   

Блок паперу з липким шаром Economix E20932 

   

Дирокол з лінійкою Buromax (BM.4038-01) 

   

Дистеплер Buromax скоби №24 

   

Клей олівець BUROMAX 35 гр (BM.4909) 

   

Коректор-ручка 10 мл, металевий накінечник Buromax BM.1036 

   



Ластик Buromax з подвійною абразивною частиною біло-сеірий 55x14x8 мм 

   

Маркер текстовий OPTIMA 1-4 мм, 4 кольори 

   

Маркер перманентний чорний водостійкий BuroMax 

   

Маркер перманентний CENTROPEN тонкий білий 

   

Нитка для прошивки документів поліефірна  BUROMAХ 850 м 

   

Ножиці з гумовими вставками Buromax, 215 мм (BM.4503) 

   



Папка вуса "Economiх"  CLIP A - А4 

   

Папка швидкозшивач пластиковий А4 "Economiх" з прозорим верхом та перфорацією 

   

Ручка кулькова Flair Writo-meter 10 км синя 

   

Скоби  для степлера "Buromaх" №10 BM.4130 

   

Скоби  для степлера "Buromaх" №24 ВМ.4203 

   

Скріпки канцелярські 28 мм  Economix 

   



Скріпки канцелярські 33 мм  Economix 

   

Скріпки канцелярські 50 мм  Economix 

   

Стікер-закладки з клейким шаром пластик Economix 12х45 мм  5 кольорів (125 л) 

   

Степлер BUROMAX №10, BM.4130  (15 арк) 

   

Степлер №24 BUROMAX BM.4203  (20 арк) 

   

Скотч прозорий 48 мм 100 м 

   



Швидкозшивач картонний А4 

   

Щоденник недатований А5 

   

Лоток для бумаги горизонтальний металевий  3-х ярусний 

    

Лоток для бумаги вертикальний металевий 3 секції (чорний) 

   

Підставка-органайзер металева "Сітка" на 3 відділення 

   

 

 

 

 

 


