
 

 

 

ОБГРУНТУВАННЯ 

 

У зв’язку з виробничою необхідністю та для забезпечення безперебійної та ритмічної 

роботи філії «Південний лісовий офіс» ДП «Ліси України», а також для оформлення 

службової документації, ведення діловодства, складання звітів та листування, прошу 

провести закупівлю згідно цієї заявки на тендер: 

 

1. Загальні умови процедури закупівлі: 

Найменування предмета закупівель: Папки та швидкозшивачі 

Код предмета закупівлі: ДК 021:2015: 22850000-3 Швидкозшивачі та супутнє 

приладдя  

Процедура закупівлі: Відкриті торги. 

Очікувана вартість предмета закупівлі: 38 407,50 грн. (тридцять вісім тисяч чотириста 

сім гривень 50 копійок) з ПДВ 

Забезпечення тендерної пропозиції: відсутнє 

Забезпечення виконання договору: відсутнє 

Особа відповідальна за зв'язок з питань, що стосуються технічних вимог до предмета 

закупівлі: Людмила Сенчина 066-301-14-11 

 
2. Техніко-економічне обґрунтування 

Обсяг закупівлі складено на підставі орієнтовної потреби на 2027 рік. 

Очікувана вартість предмета закупівлі визначена з урахуванням положень Примірної 

методики визначення очікуваної вартості предмета закупівлі, затвердженої наказом 

Міністерства розвитку економіки, торгівлі та сільського господарства України від 

18.02.2020 № 275.  

Для визначення вартості закупівлі взято три комерційні пропозиції від 

постачальників (додаються): 

1. ТОВ «Компанія Укрканцторг» - 58 217,44 грн. з ПДВ. 

2. ТОВ «Сантарекс» – 38 407,50 грн. з ПДВ. 

3. ТОВ «ТЕХНОЮГ» -  39 769,50 грн. з ПДВ. 

 

Відповідно до п.п.1 п.3.1.1 Положення про організацію публічних закупівель 

відокремленими підрозділами (філіями) державного спеціалізованого господарського 

підприємства «Ліси України», затвердженим наказом ДП «Ліси України» №1950 від 

31.12.2025, розмір очікуваної вартості закупівлі не може перевищувати мінімального 

значення комерційних пропозицій.  

 

Для розрахунку очікуваної вартості закупівлі взято найнижчу вартість пропозиції: 

38 407,50 грн. з ПДВ, вартість без ПДВ - 38 407,50/1,2 = 32 006,25 грн. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
3. Технічна специфікація. 
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Розділ І. Кількість та опис усіх необхідних характеристик товарів: 

№ 

з/п 
Найменування 

Одиниця 

виміру 
Технічні характеристики Кількість 

1 

Папка А4 

швидкозшивач 

вуса  CLIP A   

штуки 

Тип механізму - швидкозшивач CLIP А  

Матеріал - поліпропілен 

Товщина папки – не менше 450 мкм                                                        

Формат - A4                                                                    

Вид - вертикальна                                                                                                            

Вміст 150 аркушів. 

Зі змінним індексом   

Колір - асорті 

180 

2 

Папка А4 

швидкозшивач з 

боковим 

прижимом Clip В 

штуки 

Тип механізму – швидкозшивач CLIP В 

Матеріал - поліпропілен 

Щільність – не менше 450 мкм 

Формат - A4                                                                    

Вид - вертикальна                                                                                                               

Зі змінним індексом   

Вміст 150 аркушів.  

Колір - асорті 

130 

3 

Папка 

швидкозшивач 

пластиковий А4  з 

прозорим верхом 

та перфорацією 

штуки 

Розмір - А4                                                                   

Матеріал - поліпропілен 

Прозорий верх "глянець" 

Колір – асорті*                                                   

На лицьовій стороні розташована кишеня з 

пластикової смугою білого кольору                           

* (при поставці повинно бути не менше 5 

кольорів)        

890 

4 Папка-кутик A4 штуки 

Формат - А4 

Колір - асорті 

Щільність - не менше 180 мкм                                         

Розташування - вертикальне 

Матеріал - поліпропілен 

70 

5 
Папка-конверт А4 

на кнопці   
штуки 

Тип - папка-конверт на кнопці 

Щільність не менше 180 мкм                            

Формат - А4 

Колір - асорті 

Матеріал - поліпропілен 

місткість листків - 50 шт 

135 

6 

Папка 

швидкозшивач 

картонна А4 

штуки 

Вміст кількість аркушів - 100 

Матеріал - картон                                           

Особливість - з металевим швидкозшивачем  

Формат - А4 

Колір – сірий/білий 

1600 

7 
Папка на зав'язках 

картонна А4   
штуки 

Вміст кількість аркушів - 100 

Матеріал - картон                                           

Особливість - на зав'язках 

Формат - А4 

Колір – сірий/білий 

650 

8 Папка "на підпис" штуки 

Обкладинка тверда з поролоном, потовщена, 

покривний матеріал баладек (бумвинил, 

шкірозамінник), виклейка білий офсетний папір, 

тиснення фольгою "До підпису" 

Колір: темно-червоний, темно-синій, темно-

зелений (3 кольори обов’язково). 

Призначення: для зберігання та організації 

документів 

Формат: стандартний А4+ 

Місткістю – 250 арк. 

18 

 

 

Розділ ІІ. Вимоги до якості товару: 
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2.1.  Товар повинен бути новим, якісним, відповідати заявленим вимогам, без 

виробничих дефектів.  

2.2. Якість товару повинна відповідати вимогам відповідних діючих нормативних 

документів (ДСТУ,ТУ тощо). 

2.3. Товар повинен бути наданий в упаковці, яка відповідає характеру товару та 

нормативним документам виробника, що забезпечує його збереження при перевезені та 

зберіганні. Упаковка забезпечує не ушкодження, цілісність та комплектність товару під час 

здійснення операцій завантаження-розвантаження, транспортування. У разі пошкодження 

товару під час його транспортування постачальник бере на себе зобов’язання замінити 

пошкоджений товар на новий.  

2.4. Товар (продукція, тара, пакування, транспортування) повинні не завдавати  шкоди 

навколишньому середовищу та передбачати заходи щодо захисту довкілля, гігієни та 

безпеки праці відповідно до вимог чинного законодавства України та міжнародних 

стандартів, а також, пропонований товар (або окремі його складові) не повинні бути ввезені 

на митну територію України в митному режимі імпорту товарів з Російської Федерації, 

після 24 лютого 2022р. включно. 

2.5. Гарантійний термін експлуатації запропонованого учасником товару має 

становити не менше 12 місяців з дати поставки товару Замовнику. 

 

Розділ ІІІ. Вимоги до постачання товару: 

3.1.  Умови поставки Товару: ІНКОТЕРМС-2020: DDP на склад за наступною 

адресою: 54031, Миколаївська обл., м.Миколаїв, вул. Заповідна, 2В.  

Транспортні витрати по доставці Товару в місце призначення включені в ціну товару 

(предмету закупівлі). Вантажно-розвантажувальні послуги здійснюються за рахунок 

учасника – переможця процедури закупівлі. 

3.2. Заявка Замовника оформлюється у письмовій формі і повинно містити відомості 

про кількість та асортимент Товару, дату замовлення, місце поставки, підпис особи, 

уповноваженої направляти заявки від імені Замовника. Заявка Замовника може 

здійснюватись електронною поштою.  

3.3. Постачальник зобов’язаний поставити Товар у строк відповідно до Заявки 

Покупця. Строк поставки за Заявкою Покупця не може перевищувати 15 (п’ятнадцяти) 

календарних днів з дня наступного за днем подання Заявки. 

3.4. На товар, що буде постачатись, повинна додаватись супутня документація 

виробника під час передачі товару. Супутня документація повинна бути виконана 

українською мовою. У разі, якщо оригінал супутньої документації складений іншою мовою, 

він обов’язково має супроводжуватись автентичним перекладом українською мовою. 

3.5. Обмін Товару (в разі пересортиці Товару), та повернення неякісного Товару 

відбувається за рахунок учасника (Постачальника). 

 

4. Вимоги до потенційних учасників процедури закупівлі 

Вимога Підтвердження відповідності  

1. На підтвердження відповідності кваліфікаційним критеріям в складі своєї пропозиції 

учасник повинен надати 

Наявність документально 

підтвердженого досвіду 

виконання аналогічного 

договору 

На підтвердження наявності документально підтвердженого 

досвіду виконання аналогічного за предметом закупівлі 

договору учасник повинен надати: 

1) Аналогічний  договір.    

Аналогічним договором у розумінні цієї тендерної 

документації, є виконаний договір за предметом закупівлі або 

предметом якого є поставка папок та/або швидкозшивачів та/або 

канцелярського приладдя. 
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2) Відгук, наданий  учаснику замовником (контрагентом 

аналогічного договору), із зазначенням дати укладення і номеру 

договору, на який надано відгук, а також стану належного 

виконання договору стосовно якості і строків або належного 

виконання зобов’язань за договором.  

2. На підтвердження відповідності запропонованого товару технічним, якісним та 

кількісним характеристикам предмета закупівлі в складі своєї пропозиції учасник повинен 

надати 

Технічні, якісні та кількісні 

характеристики 

Заповнену та підписану Технічну специфікацію  
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